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MORCHIO DEBORA
0321 95355
0321 95182

ITALIANA
870

Occupata a tempo indeterminato presso |'Ufficio Ragioneria e Tributi del Comune di Varallo
Pombia

Comune di Varallo Pombia

Ente Locale
Istruttore amministrativo cat C




« Principali mansioni e responsabilita
Buona competenza in materia contabile inerente:

e  (Gestione corrente di impegni e accertamenti

s  Emissione di reversali e mandati (ordinativo informatico)
e  Predisposizione bilancio di previsione e relativi allegati
e  Redazione del conto consuntivo e relativi allegati

e  Predisposizione certificazioni varie da trasmettere ai competenti Ministeri (certificato al
bilancio, certificato al conto, certificati mutui ecc.)

o  Trasmissione certificazioni da trasmettere alla Corte dei Conti

e  Controllo di Gestione

s  Elaborazioni stipendi al personale con gestione problematiche legate a questioni
giuridiche

o  Certificazioni patto di stabilita e gestione delle relative problematiche

Conoscenza delle. principali competenze in materia tributaria:

e  Gestione pratiche IMU- ICI- TARSU- TARES

e  Gestione a livello informatico delle entrate tributarie comunali

e  Emissione provvedimenti di accertamento e di rimbarso ai contribuenti
e  Predisposizione e trasmissione ruoli coattivi

e  (Gestione ruolo lampade votive

e  Comprovata esperienze di front office

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Anno Accademico 2001-2002 LAUREA IN ECONOMIA E COMMERCIO conseguita nell’Anno Accademico 2001-2002 presso
I'Universita degli Studi del Piemonte Orientale “Amedeo Avogadro” sita in Novara , Via Perrone
18. VOTAZIONE FINALE: 110/110 E LODE con tesi in Programmaziane e Controllo intitolata
“Internet e 'E-commerce: costi e opportunita per le imprese”.

Anno Scolastico 1997-1998 . . . ) ) . )
Diploma di licenza linguistica conseguito nell Anno Scolastico 1997/98 presso ['lstituto Magistrale

Statale “Contessa Tornielli Bellini” — Indirizzo linguistico sito in Baluardo Lamarmora, 10 in
Novara .VOTAZIONE FINALE: 60 /60
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

« Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavero, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indlicate.

PATENTE O PATENTI
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ITALIANA

INGLESE FRANCESE TEDESCO

Buono Buono LIVELLO SCOLASTICO
Buono Buono LIVELLO SCOLASTICO
Buono Buono LIVELLO SCOLASTICO

BUONA CAPACITA DI INTERAZIONE E COLLABORAZIONE CON | COLLEGHI IN AMBITO LAVORATIVO
CAPACITA PROPOSITIVE DI RISOLUZIONE DEI PROBLEMI INSORTI NELLE VARIE FASI DI LAVORO

CAPACITA DI RELAZIONARSI CON GLI UTENTI ACQUISITA DURANTE LE ORE DI FRONT OFFICE PRESSO LO
SPORTELLO UFFICIO TRIBUTI

Buona conoscenza sistema operativo Windows e del pacchetto applicativo Office 2000 (Word,
programmazione Excel); utilizzo di Internet e posta elettronica.

Ottima conoscenza applicativi gestionali Siscom Bilancio, Contabilita, Tributi, Gestione
Delibere/ Determine e Protacollo

- Stage della durata di un mese presso la ditta N.C.M. Traduzioni di Novara presso la quale ho
svolto attivita di traduzione di testi in lingua e mansioni tradizionali d'ufficio.

- Assistente presso la biblioteca della Facolta di Economia di Novara per la durata di 150 ore
lavorative.

-Partecipazione dal 2002 ad oggi di svariati corsi inerenti la gestione finanziaria degli Enti Locali
e i Tributi Locali (tra cui corsi di durata annuale tenuti dal’Avv. Fogagnolo di Ivrea)

In possesso della patente di categoria B

Morchio Debora




