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Copia Albo 

Comune di Varallo Pombia 
 

PROVINCIA DI  NOVARA 

_____________ 

 

 

 

DELIBERAZIONE 

 DELLA GIUNTA COMUNALE N. 153 
 

 
Inviata ai Capigruppo Cons. il _________________________   Prot.       

 

OGGETTO: 
RIORGANIZZAZIONE UFFICI COMUNALI: DELIBERAZIONE DI 

INDIRIZZO           

 

 

L’anno duemiladiciassette addì ventidue del mese di novembre alle ore tredici e minuti 

trenta nella sala delle adunanze, previa l’osservanza di tutte le formalità prescritte dalla vigente 

normativa, vennero per oggi convocati i componenti di questa Giunta Comunale, nelle persone 

dei Signori:  

 

 

 

Partecipa all’adunanza il  Segretario Comunale Dott.ssa FERRARA ELISABETTA, che provvede alla 

redazione del presente verbale. 

Il Sig. PILONE ALBERTO nella sua qualità di SINDACO assume la presidenza e, riconosciuto legale il 

numero degli intervenuti, dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto sopra indicato. 

 

 

LA GIUNTA COMUNALE  
 

Cognome e Nome Presente 

  

1. PILONE ALBERTO - Sindaco  Sì 

2. DE GALEAZZI BARBARA - Vice Sindaco  Sì 

3. PRADERIO SERGIO - Assessore  Sì 

4. CHIAPPINI ELENA - Assessore Sì 

5. COSTOLA BRUNO - Assessore Sì 

  

Totale Presenti: 5 

Totale Assenti: 0 
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DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE N. 153 del 22/11/2017 
OGGETTO: 

RIORGANIZZAZIONE UFFICI COMUNALI: DELIBERAZIONE DI INDIRIZZO           

 

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE  Giunta Comunale  N.167 DEL 16/11/2017 
 
OGGETTO: RIORGANIZZAZIONE UFFICI COMUNALI: DELIBERAZIONE DI 
INDIRIZZO           
 
Premesso che: 
 
1) l’attuale articolazione oraria degli Uffici Comunali risulta la seguente: 
 

Orario di servizio Uffici Comunali 
 
- dal lunedì al venerdì dalle ore 8,00 alle ore 14,00; 
- martedì dalle ore 15,30 alle ore 18,30; 
- sabato dalle ore 9,00 alle ore 12,00 
 

Orario di apertura al pubblico Uffici Comunali 
 
Uffici Protocollo, Segreteria, Istruzione, Demografici e Assistenza 
- dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 alle ore 13,00; 
- martedì dalle ore 16,30 alle ore 18,00; 
- sabato dalle ore 9,15 alle ore 11,30 
 
Uffici Contabilità e Tributi 
- martedì dalle ore 10,00 alle ore 13,00 e dalle ore 16.30 alle ore 18,00 
- giovedì dalle ore 10,00 alle ore 13,00 
- sabato dalle ore 9,15 alle ore 11,30 
 
Uffici Tecnico-Ambientale e Tecnico-Urbanistico 
- martedì dalle 16.30 alle 18,00 
- giovedì dalle 11,00 alle 12,30 
- sabato dalle ore 9,15 alle ore 11,30 
 
2) in seguito all’approvazione di una nuova Convenzione di Segreteria Comunale tra i Comuni di 
Varallo Pombia, Travedona Monate e Colazza, risulta necessario armonizzare gli orari degli Uffici 
Comunali e gli orari del nuovo Segretario Comunale, nominato altresì Responsabile dei Servizi 
Segreteria, Personale ed Istruzione; 
 
Ritenuto, al fine di dare un migliore assetto organizzativo agli uffici, di fornire al Sindaco per quanto 
di competenza ed ai Responsabili di settore, direttive per una razionalizzazione degli orari di 
servizio e di ricevimento al pubblico, modificando la giornata di rientro pomeridiano del martedì con 
il mercoledì a far tempo dal 1 DICEMBRE 2017; 
 
Dato atto che, ai sensi della vigente normativa, si definiscono: 
 
a)“orario di servizio”: periodo di tempo giornaliero necessario per assicurare la funzionalità della 
struttura comunale e l’erogazione dei servizi ai cittadini; 
 
b)“orario di lavoro”: periodo di tempo giornaliero durante il quale, nel rispetto dell’orario d’obbligo 
contrattuale, ciascun dipendente, nell’esercizio della sua attività e delle sue funzioni, assicura la 
prestazione lavorativa nell’ambito dell’orario di servizio; 
 
c)“orario di apertura al pubblico”: periodo di tempo giornaliero che, nell’ambito dell’orario di 
servizio, costituisce la fascia oraria di accesso ai servizi da parte dei cittadini; 
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Richiamati:  il  D.Lgs. 267/2000 art. 50 e il D.Lgs. 165/2001 art. 5;  
 
Visto l’art.17 del C.C.N.L. 6/7/1995 e s.m.i.; 
 
Visto l’art. 29 del Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e Servizi;  
 
Con voti favorevoli unanimi espressi nelle forme di legge dagli aventi diritto; 
 
 
 

D E L I B E R A 
 
 
 
1. DI FORNIRE, per le motivazioni espresse nelle premesse, i seguenti indirizzi per la modifica 
dell’attuale articolazione oraria degli Uffici Comunali e che di seguito viene riportata: 
 

Orario di servizio Uffici Comunali 
- dal lunedì al venerdì dalle ore 8,00 alle ore 14,00; 
- un rientro pomeridiano il mercoledì dalle ore 15,30 alle ore 18,30; 
- sabato dalle ore 9,00 alle ore 12,00 
 

Orario di apertura al pubblico Uffici Comunali 
 
Uffici Protocollo, Segreteria, Istruzione, Demografici e Assistenza 
- dal lunedì al venerdì dalle ore 10,00 alle ore 13,00; 
- mercoledì dalle ore 16,30 alle ore 18,00; 
- sabato dalle ore 9,15 alle ore 11,30. 
 
Uffici Contabilità e Tributi 
- mercoledì dalle ore 10,00 alle ore 13,00 e dalle ore 16.30 alle ore 18,00 
- giovedì dalle ore 10,00 alle ore 13,00 
- sabato dalle ore 9,15 alle ore 11,30. 
 
Uffici Tecnico-Ambientale e Tecnico-Urbanistico 
- mercoledì dalle 16.30 alle 18,00 
- giovedì dalle 11,00 alle 12,30 
- sabato dalle ore 9,15 alle ore 11,30. 
 
2. DI FISSARE i nuovi orari sopra indicati a far tempo dal 1 DICEMBRE 2017. 
 
3. DI ABROGARE ogni altra disposizione non compatibile con quanto stabilito col presente atto. 
 
4. DI TRASMETTERE il presente atto: 
- al Sindaco ed al Responsabile del Servizio Personale, ciascuno per le proprie competenze, per 
l’attuazione del presente indirizzo;  
- ai Responsabili di servizi che dovranno informare in merito il personale assegnato al Servizio di 
competenza; 
- alle OO.SS. per la dovuta informativa. 
 
Successivamente, con separata votazione all’unanimità, il presente atto viene dichiarato 
immediatamente eseguibile, ai sensi dell'art.134 comma quarto del D.Lgs. 18.08.2000 n.267. 
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Sulla proposta di deliberazione i sottoscritti esprimono ai sensi dell’art.49, 1° comma 
del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, i pareri di cui al seguente prospetto: 

 

Parere Esito Data 
Responsabile 

(firmato digitalmente) 

Servizio PERSONALE Favorevole 22/11/2017 FERRARA ELISABETTA 

 
 

Il presente verbale viene così sottoscritto digitalmente: 

 

Il Sindaco  

F.to :  PILONE ALBERTO  

 

 

Il Segretario Comunale 

F.to : Dott.ssa FERRARA ELISABETTA  

 

 

 
CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE 

 

Si certifica che copia informatica  del presente verbale viene pubblicato all’Albo Pretorio di questo Comune 

per 15 giorni consecutivi con decorrenza dal 27/11/2017 al 12/12/2017  come prescritto dall’art.124, 1° 

comma, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n° 267. 

 

Varallo Pombia, lì 27/11/2017 Il Segretario Comunale  

F.to Dott.ssa FERRARA ELISABETTA 

 

 

 

Copia cartacea  conforme al documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005. 

 

Lì, _________________________ Il Segretario Comunale 

Dott.ssa FERRARA ELISABETTA 

 

 

 

 

 

DIVENUTA ESECUTIVA IN DATA _________________________ 
Decorsi i 10 giorni dalla pubblicazione,ai sensi dell’ Art. 134 comma 3° del D. Lvo 267/2000 

 

 Il Segretario Comunale 

F.to Dott.ssa FERRARA ELISABETTA 

 

 

 


