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Settore Oggetto del procedimento 
Normativa di 
riferimento 

Termine finale 
in gg 

Decorrenza del 
termine 

Note 

Anagrafe 
Immigrazione da altro comune  o 

dall’estero 

L.24.12.1954 
N..1228- D.P.R. 

30/05/1989 N.223-
D.L. N.5/2012 
convertito in 
L..N..35/2012 

2  
per iscrizione 
preliminare 

 
45  

Per iscrizione 
definitiva 

Dalla data di 
presentazione della 

domanda 

Nei 45 giorni successivi alla dichiarazione 
resa o inviata, l’ufficiale di anagrafe 
provvederà ad effettuare l’accertamento dei 
requisiti previsti per l’iscrizione anagrafica. 
Qualora, decorso il termine suddetto, non 
vengano comunicati all’ interessato gli 
eventuali requisiti mancanti  o gli esiti 
negativi degli accertamenti svolti, quanto 
dichiarato si considera conforme alla 
situazione di fatto (art.20 L.241/90, silenzio-
assenso) 

Anagrafe 
Emigrazione in altro Comune o 

all’estero 

 
L.24.12.1954 

N..1228- D.P.R. 
30/05/1989 N.223-

D.L. N.5/2012 
convertito in 
L..N..35/2012 

 

5 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

Il Comune di appartenenza è tenuto ad 
effettuare la cancellazione entro 2 giorni 
lavorativi dalla ricezione della 
comunicazione e, entro 5 giorni, deve 
altresì confermare o integrare le 
informazioni anagrafiche 

Anagrafe  
Trasferimenti di abitazione 

al’interno del Comune  

L.24.12.1954 
N..1228- D.P.R. 

30/05/1989 N.223-
D.L. N.5/2012 
convertito in 
L..N..35/2012 

2 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

Nei 45 giorni successivi alla 
dichiarazione resa o inviata, l’ufficiale 
di anagrafe provvederà ad effettuare 
l’accertamento dei requisiti previsti per 
l’iscrizione anagrafica. 
Qualora, decorso il termine suddetto, 
non vengano comunicati all’ interessato 
gli eventuali requisiti mancanti  o gli 
esiti negativi degli accertamenti svolti, 
quanto dichiarato si considera conforme 
alla situazione di fatto (art.20 L.241/90, 
silenzio-assenso) 

Anagrafe 

 
Rinnovo dichiarazione di dimora 

abituale per cittadini 
extracomunitari 

 

D.P.R. 394/1999 
L. 94/2009 

 
Tempo reale   



Anagrafe 

 
Cancellazione cittadino straniero per 
mancato rinnovo della dichiarazione 

di dimora abituale  

 
D.P.R. 394/1999 

L. 94/2009 
 

30  

 
Dalla scadenza del 

termine indicato nella 
lettera di invito notificato  

 

 

Anagrafe 
Rilascio attestazioni di soggiorno 

per cittadini comunitari 
D.Lgs. n. 30/2007 30 

 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

 

 

Anagrafe Iscrizioni e cancellazione AIRE 

L.24.12.1954 N.1228 
D.P.R.30/05/1989  N.223 

L.N.27/10/1988N.470 DPR 
6/9/1989 N.323 

20 

 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

 

 

Anagrafe 
Cancellazioni anagrafiche per 

irreperibilità 

 
 -D.P.R.  N.223/1989 

-D.P.R. 394/1999 
 

365 
Dalla notifica dell’avvio 

del procedimento 
 

Anagrafe 

 
Autenticazione di firma passaggio 
di proprietà beni mobili registrati 

 

 Tempo reale   

Anagrafe 

 
Procedure popolamenti            

sistema Ina-Saia  
 

 1   

Anagrafe Rilascio certificazione anagrafica 
 

L.24.12.1954 N.1228 
 

Tempo reale   

Anagrafe 
Rilascio certificazione       

anagrafica storica 

 
L.24.12.1954 N.1228 
– D.P.R. 30/05/1989 

N.223 

20 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

Se necessitano ricerche d’archivio 

Anagrafe 

 
Autenticazioni di sottoscrizioni, 
copie e dichiarazione sostitutive 

 

T.U. N. 445/2000 Tempo reale   

 
Anagrafe 
 

Legalizzazione di foto  Tempo reale   



Anagrafe Rilascio carte di identità  

 
T.U.L.P.S. 18.6.1931 

N.773 
 

Tempo reale   

Anagrafe 

 
Nulla osta a Consolati per rilascio 

carte identità a cittadini iscritti Aire 
 

Circ. Ministero 
Interno n. 4/2013 

3 
Dal ricevimento della 
richiesta Consolare 

 

 
Anagrafe 

 
Iscrizione, cancellazioni e variazioni 

anagrafiche a seguito di nascita, 
morte e matrimonio 

 

L.24.12.1954 n.1228 Tempo reale 
Dalla data della 
comunicazione 

 
 

Stato civile Formazione atti di nascita 
D.P.R. 3.11.2000 

n.396 
Tempo reale 

 
Dalla data di ricevimento 
della denuncia di nascita 

  

 

Stato civile  
 

Attribuzione CF al neonato 
 

 Tempo reale   

Stato civile  Formazione atti di morte 
D.P.R. 3.11.2000 

N.396 
Tempo reale  

 
Dalla data di ricevimento 
della denuncia di decesso 

 

 

Stato civile 
Trascrizione atto di stato civile in 

generale 
D.P.R.3.11.2000 

N.396 
3 

 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

 

Procedimento d’ufficio, tranne il 
caso di richiesta trascrizione da 

parte di cittadini stranieri 

Stato civile Pubblicazioni di matrimonio 
D.P.R.3.11.2000 

N.396 
3 

 
Dalla data di della 

ricezione dei documenti 
necessari 

 

 

Stato civile Celebrazioni matrimoni civili 
DPR 3.11.2000 

N.396 
180 

 
Dalla data di eseguita 

pubblicazione 
 

 



Stato Civile  

-Separazioni e divorzi con 
l’assistenza dell’avvocato   

- Separazione e divorzi  innanzi 
all’Ufficiale dello Stato Civile          

a decorrere da 11/12/2014 

L. 10.11.2014 
n. 162   

   

Stato civile 
Trascrizione matrimoni concordatari 

o celebrati davanti a ministri dei 
culti ammessi 

DPR 3.11.2000 
N.396 

1 
Dalla data di 

presentazione del 
documento 

 
 
 

,,,, 

Stato civile 

 
Acquisto cittadinanza con decreto e 

 prestazione del giuramento 
 

L.5.2.1992 N.91 180 
Dalla data di notifica del 

decreto 
 

Stato civile 

 
Riconoscimento cittadinanza 

italiana jure sanguinis 
 

L.5.2.1992 N.91 180 
Dalla presentazione della 

domanda 
 

Stato civile 
Accertamenti  ed attestazioni in 

materia di cittadinanza 
L.5.2.1992 N.91 180 

Dalla data di 
presentazione della 

domanda 
 

Stato civile 
Adozioni:trascrizione del decreto de 

tribunale dei minori 
L.4.5.1989 N.184 E 

s.m.i 
10 

 
Dalla data di acquisizione  

 Documenti 
 

 

Stato civile Trascrizione sentenze rettifica atti 
D.P.R. 3/11/2000 

N.396 
20 

 
Dalla data di acquisizione  

documenti 
 

 

Stato civile 
Trascrizione atti di stato civile 

formati all’estero 
D.P.R. 3/11/2000 

N.396 
20 

 
Dalla data di acquisizione  

documenti 
 

Polizia mortuaria Rilascio permessi di seppellimento 
D.P.R.10.9.1990 

N.285 
Tempo reale 

 
Dal ricevimento della 

documentazione completa 
 

 

Polizia mortuaria 

 
Rilascio autorizzazioni trasporto 

salme 
 

D.P.R.10.9.1990 
N.285 

Tempo reale 

 
 

Dal ricevimento della 
documentazione completa 

 
 

 



 
Polizia mortuaria 

 
Cremazione, affidamento, 

dispersione ceneri 
 

 
D.P.R. 285/90 L. 

130/2001 

 
Tempo reale 

 
Dal ricevimento della 

documentazione completa 
 

Stato civile Annotazioni sugli atti di stato civile 
D.P.R. 396/2000 

N.396 
30 

 
Dalla data di ricezione dei  

documenti 
 

 

Stato civile Rilascio certificazioni di stato civile 
 

D.P.R. 3/11/2000 
N.396 

Tempo reale 
 
 

 

 
Elettorale 
 
 

 
Rilascio certificazione di iscrizione 

nelle liste elettorali e godimento 
diritti politici 

 
D.P.R. 20 marzo 

1967 n.223 

 
24 h 

 
Dalla data di acquisizione  

documenti 
 

 

Elettorale Autenticazione sottoscrizioni 

 
Normativa di 

riferimento per ogni 
consultazione 

 

Tempo reale   

Elettorale 
Rilascio copie liste elettorali per i 

fini previsti dalla legge 

D.P.R. 30.03.1967 
n.223 cosi come 

modificato 
dall’art.177 del D.lgs 

30/06/2003 n.196, 
art.9 del D.PR. 

n.184/2006 legge 
241/1990 e s.m.i 

 

30 Dalla data della richiesta  

Elettorale Presa visione delle liste elettorali 
D.Lgs. 196/2003     

art. 177 
3 

 
Dalla data della richiesta 

 
 

Elettorale Rilascio duplicato tessere elettorali 
Legge 120/1999 dpr 

299/2000 

 
Rilascio 

immediato 
 

Nei 5 giorni antecedenti 
la data delle elezioni 

 

Elettorale Iscrizione albo presidenti di seggio Legge 532/1990 

 
Entro il mese di 

gennaio dell’anno 
successivo 
all’istanza  

Dalla data di  
presentazione della 

domanda 
 



 
Elettorale  

 
Iscrizione albo scrutatori 

 
Legge 120/1999 

 
Entro il 15 

gennaio anno 
successivo 
all’istanza 

 

 
 

Dalla data di  
presentazione della 

domanda 

 

Elettorale 
Iscrizione d’ufficio albo giudici 
popolari corte d’assise e corte 

d’assise d’appello 

Legge 10/04/1951 
n.287 

Entro 30 agosto 
anni dispari 

  

Leva 
Rilascio certificazione di iscrizione 
nelle liste di leva ed esito di leva 

DPR 14/02/1964      
N. 237 

3 
Dalla data di  

presentazione della 
domanda   

 

Sociale 
Contributi e benefici a cittadini 

bisognosi 
 30 

 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

 

 

 
 
Sociale 

 
 

Istruttoria e inserimento domande 
per Diritto allo studio della Regione 

Piemonte 
 

 
 

In caso di apertura 
del bando 

 
 

In tempo reale 
  

 
 
Sociale 

 
 

Istruttoria e inserimento domande 
per contributi sostegno alla 

locazione della Regione Piemonte 
 

 
 

In caso di apertura 
del bando 

 
 

In tempo reale 
  

Sociale 

 
Istruttoria  e inserimento pratiche 

per domande di assegni di maternità 
e di nucleo familiare numeroso                  

erogati da INPS 
 

 2 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

 

Sociale 
Istruttoria domande per bando 

alloggi ERP 

 
In caso di apertura 

del bando 

 
2 

 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

 

 



 
Asilo Nido 

 
 

Solleciti pagamento                       
(da scadenza rata) 

 

 
 

30 
  

Asilo Nido 
 

Raccolta iscrizioni 
 

Regolamento Interno 
Asilo Nido 

Entro 30 aprile   

Asilo Nido 
 

Graduatoria 
 

 Entro il 30 luglio   

Asilo Nido 
 

Emissione certificati diversi 
 

 10 

 
Dalla data di 

presentazione della 
domanda 

 

 

 


